Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16, 114/22 1 48/26)
i ¢lanka 29. Statuta Osnovne Skole Cvjetno naselje, Skolski odbor Osnovne skole Cvjetno naselje
na 14. sjednici odrzanoj 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PRAVILIMA, UVJETIMA | POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci pripreme, provedbe 1 ugovaranja
jednostavne nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje
od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura
bez PDV-a za potrebe Osnovne $kole Cvjetno naselje (u daljnjem tekstu: Skola).

Prilikom provedbe jednostavne nabave Skola je duzna postupati u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi, ovim Pravilnikom, Statutom Skole 1 drugim vaze¢im propisima i aktima Osnivaca.

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nabave je ukupna procijenjena vrijednost nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a), ukljucujuci sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora.
Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o0 javnoj
nabavi ili postupaka propisanih ovim Pravilnikom.
Clanak 3.

U postupcima jednostavne nabave Skola postuje nacela javne nabave, osobito nadela trzisnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i
transparentnosti te postupa ekonomicno i svrhovito.

Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajué¢i se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

I1. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA
Clanak 4.

Skola donosi plan nabave za kalendarsku godinu i azurira ga prema potrebi. U planu nabave
iskazuju se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura
bez PDV-a, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

Zahtjev odnosno prijedlog za nabavu mogu iskazati radnici Skole u skladu s potrebama Skole,
financijskim planom i planom nabave.

Postupak jednostavne nabave pokrece ravnatelj, odnosno osoba koju ravnatelj za to ovlasti,
nakon provjere da su za nabavu osigurana sredstva i da je nabava, kada je to potrebno, uvrstena u
plan nabave.

Ako predmet nabave koji mora biti iskazan u planu nabave nije planiran, prije pokretanja
postupka plan nabave mora se odgovarajuce izmijeniti ili dopuniti.

Clanak 5.

Predmet nabave mora biti opisan jasno, nedvojbeno, potpuno i neutralno, na nacin koji
omogucuje usporedivost ponuda i ne pogoduje odredenom gospodarskom subjektu.
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Clanak 6.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave koji se provode putem Modula jednostavne nabave
u EOJN RH ravnatelj imenuje stru¢no povjerenstvo od najmanje dva (2) ¢lana.

Stru¢no povjerenstvo priprema 1 provodi postupak jednostavne nabave, priprema
dokumentaciju i poziv na dostavu ponuda, provodi otvaranje, pregled i ocjenu ponuda, sastavlja
zapisnik te nadleznom tijelu Skole daje prijedlog za odabir ponude odnosno ponistenje postupka.

Stru¢no povjerenstvo nema ovlast donijeti odluku o nabavi odnosno odabiru. Odluku donosi
ravnatelj ili Skolski odbor, u skladu s ovlastima utvrdenima Statutom Skole.

Ako je prema Statutu za sklapanje pravnog posla potrebna suglasnost Osnivaca, ugovor o
nabavi ne moze se sklopiti prije pribavljanja te suglasnosti.

I11. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a
provode se prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude. Postupak, na temelju prethodnog odobrenja
ravnatelja, moze provesti radnik Skole kojeg ravnatelj za to odredi. Za ove nabave nije obvezno
imenovanje stru¢nog povjerenstva. Ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave
propisanu ovim stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 5.000,00 eura, a manje ili
jednake od 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno manje ili jednake od 45.000,00 eura za radove,
provodi se putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH slanjem zahtjeva za dostavu ponuda
prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili javnom objavom, u skladu s ovim Pravilnikom.
Ponuda ¢ija cijena prelazi iznose najvecih procijenjenih vrijednosti nabave propisanih ovim
stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva, osim ako je postupak proveden javnom objavom u Modulu
jednostavne nabave.

Odabir gospodarskih subjekata kojima se upucuje zahtjev za dostavu ponuda mora se provoditi
na nac¢in kojim se osigurava trziSno natjecanje, jednako postupanje, transparentnost i ucinkovito
koristenje sredstava.

Nakon provedenog postupka stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda 1 daje prijedlog za odabir ponude odnosno poniStenje postupka.

Odluku o nabavi odnosno odabiru donosi nadlezno tijelo Skole u skladu sa Statutom.
Clanak 8.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura za robu i usluge, 0dnosno

vece od 45.000,00 eura za radove, provodi se putem javne objave u Modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

Ponuda ¢ija je cijena jednaka ili ve¢a od zakonskog praga za primjenu postupaka javne nabave
odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge,
odnosno jednake ili ve¢e od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, ne smatra se jednostavhom
nabavom i provodi se sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
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Clanak 9.

Iznimno od pravila o broju gospodarskih subjekata i javnoj objavi, postupak se moze provesti
pozivom manjem broju gospodarskih subjekata u slu¢ajevima dopustenim Zakonom, osobito:

e ako u prethodno provedenom postupku nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, pod uvjetom da pocetni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

e ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, uklju¢ujuci tehnicke razloge i zastitu isklju¢ivih prava;

e ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Skola nije mogla predvidjeti niti na
njih utjecati.
Primjena iznimke mora biti obrazloZzena 1 dokumentirana, a kada se postupak provodi u

Modulu jednostavne nabave, obrazlozenje se navodi u tom Modulu.

IV. ZAHTJEV ZA DOSTAVU PONUDA | PONUDE
Clanak 10.

Zahtjev za dostavu ponuda sadrzi najmanje: podatke o Skoli, evidencijski broj nabave kada je
primjenjivo, predmet nabave, procijenjenu vrijednost, opis, koli¢inu 1 tehnicke specifikacije
odnosno troSkovnik, rok za dostavu ponuda, mjesto i rok izvrSenja te kriterij za odabir.

Zahtjev mozZe sadrzavati osnove iskljucenja, uvjete sposobnosti, jamstva, posebne uvjete
izvrSenja 1 druge podatke potrebne za provedbu nabave.

Zahtjev za dostavu ponuda Salje se istodobno svim pozvanim gospodarskim subjektima.
Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje pet dana od dana slanja zahtjeva odnosno
objave.

U opravdanim slucajevima moze se odrediti krac¢i rok ako je objektivno dovoljan za pripremu
i dostavu ponude.

Clanak 12.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura komunikacija i
druga razmjena informacija izmedu Skole i gospodarskih subjekata provodi se putem elektronicke
poste i/ili putem EOJN RH, ako je takav na¢in komunikacije odreden u zahtjevu za dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura
komunikacija i druga razmjena informacija izmedu Skole i gospodarskih subjekata provodi se
putem EOJN RH, sukladno ovom Pravilniku, osim u dijelu u kojem sustav dopusta ili zahtijeva
drugacije postupanje.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH,
ponude se dostavljaju iskljuc¢ivo putem istog Modula.

Elektroni¢ka komunikacija mora se provoditi na nacin koji osigurava jednak tretman gospodarskih
subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih informacija i moguénost dokumentiranja
poduzetih radnji.

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu nece se razmatrati.
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V. PREGLED, OCJENA | ODABIR PONUDE
Clanak 13.

Pravodobno zaprimljene ponude pregledavaju se i ocjenjuju prema uvjetima i zahtjevima iz
zahtjeva za dostavu ponuda.

Ponude se usporeduju na temelju cijene bez PDV-a, osim ako je kao kriterij odreden kriterij
ekonomski najpovoljnije ponude.

Ako je zaprimljeno vise ponuda ili je postupak proveden u Modulu jednostavne nabave,
sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 14.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik i daje
prijedlog za odabir ponude odnosno poniStenje postupka.

Odluku o nabavi odnosno odabiru donosi ravnatelj ili Skolski odbor, u skladu s ovlastima
utvrdenima Statutom Skole.

Ako je prema Statutu za sklapanje pravnog posla potrebna suglasnost Osnivaca, ugovor se ne
smije sklopiti prije pribavljanja te suglasnosti.

Odluka se dostavlja odnosno objavljuje na na¢in propisan za konkretni postupak.

Clanak 15.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir, odabire se
ponuda koja je zaprimljena ranije, osim ako je u zahtjevu za dostavu ponuda odreden drugi
objektivan nacin razrjeSenja jednakog rangiranja.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudzbenica ili se s njim sklapa ugovor o nabavi.

VL. PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave ponistit ¢e se osobito ako postanu poznate okolnosti zbog kojih
postupak ne bi bio pokrenut ili bi zahtjev bio sadrzajno bitno drukc¢iji, ako nije pristigla nijedna
ponuda, ako nema nijedne valjane ponude, ako cijena svih ponuda doseze ili prelazi zakonski prag
jednostavne nabave, ako najpovoljnija ponuda prelazi procijenjenu vrijednost a sredstva nisu
osigurana, ili ako je poniStenje potrebno radi zastite javnog interesa.

Odluka odnosno obavijest o poniStenju dostavlja se gospodarskim subjektima na nacin na koji
je postupak proveden.

VIL. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR
Clanak 17.

U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje odredenog ugovora odnosno
narudzbenice o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog
kr$enja subjektivnih prava ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju Skole.

Prigovor iz prethodnog stavka izjavljuje se u roku od pet (5) dana od dana objave odluke o odabiru
ili odluke odnosno obavijesti o ponistenju, odnosno od dana objave izmjene ugovora u EOJN RH
u odnosu na sluc¢ajeve i1 okolnosti kojima se opravdava izmjena ugovora.

Stranica 4



Gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na sadrzaj zahtjeva za dostavu ponuda u roku iz
prethodnog stavka nakon objave odluke o odabiru ili odluke odnosno obavijesti o poniStenju samo
ako je putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH upozorio Skolu na konkretnu nezakonitost
najkasnije tijekom drugog dana prije dana isteka roka odredenog za dostavu ponuda i ako Skola
predmetnu nezakonitost nije ispravila najkasnije tijekom jednog dana prije dana isteka roka
odredenog za dostavu ponuda.

Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice.

Ako tijekom roka za prigovor sustav na posluzitelju EOJN RH postane nedostupan, rok za prigovor
produZuje se za onoliko dana koliko je sustav bio nedostupan.

Ako je sustav na posluzitelju EOJN RH bio nedostupan samo zadnjeg dana roka za prigovor, rok
za prigovor produzuje se do isteka prvog sljedeceg radnog dana.
Ako posljednji dan roka za podnoSenje prigovora pada na drzavni blagdan, subotu ili nedjelju, rok
istjece protekom posljednjeg sata sljedec¢eg radnog dana.

Clanak 18.
Prigovor se dostavlja isklju¢ivo putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB
ili odgovarajuéi identifikacijski broj, ako je predviden nacionalnim zakonodavstvom, te adresu
sjedi$ta ili prebivali§ta), naziv Skole i oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj
nabave ili broj objave u EOJN RH i naziv predmeta nabave), akt na koji se prigovor odnosi, kratko

obrazloZenje ¢injenica i navoda na kojima se prigovor temelji s opisom eventualnih nepravilnosti
1 dokazima kojima se te ¢injenice utvrduju te naznaku Sto se prigovorom zahtijeva.

Ako prigovor sadrzava nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru, odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, Skola ¢e putem Modula jednostavne nabave pozvati podnositelja
prigovora da u roku od tri (3) dana od poziva otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne
posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

Prigovor koji nije dostavljen putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH odbacit ¢e se.
Clanak 19.
U postupku odluc¢ivanja o prigovoru ravnatelj moze:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora;

2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe ili u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupiti;

3. odbiti prigovor kao neosnovan;

4. usvojiti prigovor te u tom sluc¢aju ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su
zahvaceni nezakonitoSc¢u.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem Modula jednostavne nabave u EOJN
RH.

Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora Zalba nije dopustena, ali se moze pokrenuti
upravni spor pred mjesno nadleznim upravnim sudom u roku od 30 dana od dana dostave odluke
0 prigovoru.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.
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VIII. SKLAPANJE, IZVRSENJE I EVIDENCIJA
Clanak 20.

Ugovor o nabavi odnosno narudzbenicu potpisuje odnosno izdaje ravnatelj kao osoba
ovlastena za zastupanje Skole, nakon $to je odluku o nabavi odnosno odabiru donijelo tijelo Skole
nadleZzno prema Statutu i nakon $to je, kada je to potrebno prema Statutu, pribavljena suglasnost
Osnivaca.

Za nabave procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura ugovor odnosno narudzbenica ne
smije se sklopiti odnosno izdati prije isteka roka za podnosenje prigovora. Ako je prigovor
pravodobno podnesen, ugovor se ne smije sklopiti niti narudZbenica izdati do dostave odluke o
prigovoru.

Iznimno od prethodnog stavka, rok za podnoSenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora
odnosno izdavanje narudzbenice ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je
ujedno i odabrana.

Ugovor, narudzbenica i druga dokumentacija o nabavi moraju biti u skladu s uvjetima
provedenog postupka i odabranom ponudom.

Clanak 21.

Skola je duzna osigurati revizijski trag postupka jednostavne nabave, ukljudujuéi zahtjev za
dostavu ponuda, dokaze o slanju ili objavi, zaprimljene ponude, zapisnik o pregledu i ocjeni kada
je primjenjiv, odluku odnosno obavijest o odabiru ili poniStenju, narudzbenicu ili ugovor i njihove
izmjene.

Dokumentacija se ¢uva najmanje Cetiri godine od izdavanja narudzbenice odnosno sklapanja
ugovora, osim ako posebnim propisom nije odreden dulji rok.

IzvrSenje ugovora i narudzbenica prati osoba koju odredi ravnatelj, u suradnji s
racunovodstvom Skole.

Clanak 22.

Skola vodi i azurno objavljuje registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma u skladu
sa Zakonom o javnoj nabavi i pravilima EOJN RH.

U registru se navode predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura bez PDV-a, kao i drugi predmeti koje je prema Zakonu potrebno evidentirati.

Na izmjene ugovora i narudzbenica na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi koje ureduju izmjene ugovora tijekom njegova trajanja.

IX. OBJAVA OPCEG AKTA
Clanak 23.
Ovaj Pravilnik i njegove izmjene i dopune objavljuju se na mreznim stranicama Skole te se
¢ine dostupnima u EOJN RH u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.
X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrSit ¢e se prema
pravilima koja su vrijedila u trenutku njihova pokretanja.
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Clanak 25.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba
i usluga Osnovne skole Cvjetno naselje (KLASA: 011-03/22-02/02, URBROJ: 251-200-22-2) od
19. prosinca 2022. godine.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Skole, a stupa na snagu danom
objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA:

URBROJ:

Zagreb,

Predsjednica Skolskog odbora:
Aroa Buli¢, mag. prim. educ.
OSNOVNA SKOLA CVJETNO NASELJE
SKOLSKI ODBOR

KLASA:

URBROJ:

Zagreb,

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16, 114/22 148/26)
i ¢lanka 29. Statuta Osnovne $kole Cvjetno naselje, Skolski odbor Osnovne $kole Cvjetno naselje
na sjednici odrzanoj 2026. godine donosi

ODLUKU
0 donoSenju Pravilnika o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave
l.

Donosi se Pravilnik o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave Osnovne $kole
Cvjetno naselje, koji je sastavni dio ove Odluke.

Pravilnik iz to¢ke I. ove Odluke objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole te stupa
na snagu sukladno njegovim zavr$nim odredbama.

II.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.
Predsjednica Skolskog odbora:

Aroa Buli¢, mag. prim. educ.
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